CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA
Rua Prefeito Ismael Furtado n® 335 - Centro
Site: www.carmodoparanaiba.mg.leg.br
Telefax: 0xx 34 3851-2150 / 3851-3366
CEP: 38.840-022 — Carmo do Paranaiba - MG.

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Previsdo no PCA Agdo de Aquisi¢do n. 15
Nivel de prioridade conforme PCA | Alto

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO:

1.1. Contratagdio de empresa para a prestagdo de servigos de treinamento para servidora da
Cémara Municipal de Carmo do Paranaiba, de natureza COMUM conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM | QTD. | UND. DESCRICAO DO PRODUTO

Curso/congresso/semindrio com o tema “Formagdo de Agentes de
1 01 Serv. Contratag@o/pregoeiro/equipe de Apoio Para Iniciantes - Teoria E
Pratica”, do Instituto Licidata, para a servidora Janiele.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
2.1. A contratagdo pretendida deve ser de acordo com o exposto abaixo:
Conteddo Programitico:
MODULO 1 - ENTENDENDO A CONTRATACAO PUBLICA

Contextualizagao;

Conceitos Gerais;

Por que se contrata;

O Processo e o Procedimento Licitatorio;

Possibilidades e formas de contratag@o;

Principios especificos para Contratagéio Publica;

Principais normativas;

O papel dos Tribunais de Contas nas contratagdes Publicas;

Passo a passo — Fases, Etapas ¢ a Dinamica da Contratagéo;

Objetivos da Contratag@o Publica;

Stakeholders da Contratacio — Quem ¢ quem o Agente de Contratagdo? Quem pode ser
nomeado?;

A importancia da Equipe de Apoio durante o processo de contratagdo;
Quando usar uma Comissdo de Contratag@o.

MODULO 2 - ASPECTOS RELACIONADOS A FASE PREPARATORIA DA
CONTRATACAO

Contextualizacéo;
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Legislagdo Correlata;

Recomendagdo do Tribunal de Contas da Unido:
Entendendo a necessidade de se planejar;

O Planejamento Anual das Contratagdes:
Estudo Técnico Preliminar;

Medigdo de resultados;

Gestdo e Mapa de Riscos; e

Termo de Referéncia.

MODULO 3 - ANALISE E ELABORACAO DE EDITAIS E ANEXOS

Contextualizagio;

Legislagdo Correlata;

Recomendagdo do Tribunal de Contas da Unido;

Adogio de minutas padronizadas:

Modalidades de Licitagéo;

Os critérios de julgamento;

Intervalo minimo entre lances;

Observagdes sobre a Instrugdo Normativa n® 73/SEGES/ME/2022;

MODULO 4 - ASPECTOS RELACIONADOS AO PROCESSO DE CONTRATACAO

Contextualizagio;

Legislagdo Correlata;

Conceitos Importantes;

Instrug@o do Processo Licitatério;

Modalidades de Licitacdo;

Os Critérios de julgamento;

Disposi¢des Setoriais para Compras, Obras, Servigos de Engenharia e Servigos em
geral;

Regimes de Execugio de Obras e Servigos de Engenharia;
Locagéo de Imoveis;

Analise Juridica;

Divulgagio do Edital de Licitagéo;

Apresentagdo de Propostas e Lances:

Julgamento de Propostas;

Habilitagdo de Licitantes;

Impugnagdes, Pedidos de Esclarecimento e recursos;
Sessdo Publica da Licitag#o;

Encerramento da Licitagdo; e

Recomendagdo do Tribunal de Contas da Unido.
CONTRATAGCAO DIRETA

Contextualizagio:

O Processo de Contratagio Direta;

A Inexigibilidade de Licitagio. O que é? Quais hipéteses?;
A dispensa de Licitagdo: O que ¢? Quais as principais hipoteses?;
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Sessdo Publica da Dispensa EletrOnica; e
Recomendagdes do TCU sobre contratagdo direta sem licitagéo.

MODULO 7 — DISPOSICOES GERAIS:

Os dispositivos que dependem de regulamento;
Portal Nacional de Contratagdes Publicas;
Regras especificas para Municipios; e
Recomendagdes pontuais e gerais.

MODULO 8 — PRATICA EM COMPRAS ELETRONICAS

Contextualizagdo do sistema Compras.gov.br:
Principais operacionalidades;

Lan¢ando uma Inten¢do de Registro de Pregos;
Langando uma Licitagdo SRP:

Sessdo Publica do Pregéo eletronico; e

Sessdo Pablica Dispensa Eletronica.

Palestrante: Jander Leal dos Santos
3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

E direito dos vereadores e servidores da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba, receber
diarias de viagens em razio de servigo e/ou representagdo fora do seu domicilio ou curso, mediante
prévia autorizag¢do da Mesa Diretora.

Referente a contratagdo pretendida neste ato, percebe-se que houve a apresentagdo de
requerimento prévio e em tempo habil para a participagdo da servidora no curso pretendido,
cumprindo os requisitos do art. 1° da Lei Municipal n° 2.512 de 27 de margo de 2019. Ademais, a
Mesa Diretora entende que o curso em questio ¢ de interesse publico relevante do Legislativo e
que ha motivo legitimo para a solicita¢do da servidora.

Diante do exposto, a Mesa Diretora da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba, no uso
de suas atribui¢des legais, conforme indica o art. 45, inciso X, do Regimento Interno desta Casa
Legislativa deferiu de forma administrativa a participagdo da servidora no "Curso Online de
Formacdo de Agentes de Contratagdo, Pregoeiro ¢ Equipe de Apoio para Iniciantes - Teoria ¢
Pratica", ofertado pela LICIDATA, que ocorrera nos dias 16, 17 e 18 de outubro de 2024, pelo que
devem ser tomadas as providéncias cabiveis para a contrata¢do ptblica e inscri¢do no curso.

Por fim, referente a quantidade de servigos contratados, ha necessidade de contratagéo de
1 inscrigdo, haja vista a participagio 1 servidor no referido curso.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para que o presente servigo seja contratado e corretamente prestado, a Contratada devera
atender aos seguintes requisitos minimos para sua satisfa¢@o:
4.1.1. Cumprir fielmente o que estabelece as clausulas e condigdes do Termo de Referéncia,
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4.1.2. Possuir infraestrutura adequada, suficiente ¢ compativel ao planejamento,
programagfo, gestdo, controle, administragio, organizagio e execugdio dos servigos,
utilizando-se de pessoal especializado e capacitado;

4.1.3. Executar os servigos contratados por profissionais especializados objetivando a
realiza¢dio dos servigos de forma completa.

4.2. Os servigos deverdo respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou
mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade nos aspectos social,
ambiental e econdmico.

4.3. Néo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.4. Néo havera exigéncia da garantia da contratagfio dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21,
pelas razdes abaixo justificadas:
4.4.1. Nio ha complexidade e vultuosidade na presente licitagdo, ndo comprometendo o
cumprimento das obrigacdes;
4.4.2. A onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra, representa um
valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa
exigéncia seriam repassados a propria Administragdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai
de encontro a economicidade da contratagéo.
4.4.3. A exigéncia da garantia, pode representar diminui¢fio do universo de interessados e ao
carater competitivo do certame.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL:

5.1. Os servigos deverdo ser prestados exclusivamente pelo Instituto Licidata Treinamentos
Ltda., nos dias 16/10/2024 a 18/10/2024, de forma online, com carga horaria de 21 horas.

5.2. Os servigos serdio executados utilizando-se de profissionais técnicos qualificados,
respeitando todas as normas aplicdveis ao servigo contratado.

5.3. A Contratada devera executar o servi¢o utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugio.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO E ACEITABILIDADE
DOS PRECOS:

6.1. Foi apresentada a possibilidade legal da contragio do Instituto Licidata Treinamentos Ltda.,
com sede em Curitiba, Parand, para se realizar a prestagdo de servigos de treinamento para
servidora da Cdmara Municipal de Carmo do Paranaiba.

6.2. O valor apresentado por inscrigdo foi de R$ 1.990,00 (mil, novecentos e noventa reais).

6.3. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos.
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6.4. O fornecedor/prestador de servigos serd selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de Inexigibilidade de Licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso
II1, alinea f, da Lei n® 14.133/2021.

7. OBRIGACAO DAS PARTES:
7.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1.1. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia ¢ de sua
proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;
7.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreg¢des resultantes
da execugdo ou dos materiais empregados, a critério da Administragdo;

7.1.3. Responsabilizar pelo cumprimento dos prazos e demais exigéneias deste Termo de
Referéncia;

7.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela a¢do ou omissio de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a terceiros;

7.1.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7.1.6. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributérias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administragéo;

7.1.7. Néo permitir a utilizagfio do trabalho do menor;

7.1.8. Manter durante toda a contrata¢do, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagio e qualificagfio exigidas na licitagdo.

7.1.9. Nio transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada.

7.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada;

7.2.2. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo;

7.2.3. Zelar para que durante toda a contratagdo sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéio
exigidas.

8. PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera feito, apos a realizagdo do servigo, no prazo de 05 (cinco) dias ap6s a
apresentagdo de nota fiscal correspondente.
8.1.1. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorregdes serdo devolvidos a Contratada e o prazo para o pagamento
passard a correr a partir da data da reapresentagdo dos documentos, considerados validos
pelo Contratante.
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8.2. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéaria emitida por processamento
eletronico, a crédito do beneficidrio em conta bancaria a ser indicada pela contratada em sua
proposta.

8.3. Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera observado o
disposto na Lei Complementar N° 116, de 2003, e legislagdo municipal aplicavel.

8.4. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.

8.5. Neste procedimento licitatério, a Administragdo Publica se reserva no direito de utilizar a
faculdade prevista no Artigo 95 da Lei 14.133/2021, em que o instrumento de contrato sers
substituido pela Nota de Empenho referente ao servigo que sera executado pelo Licitante
vencedor.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento Municipal.
9.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

01.01.01.01.031.0101.6001.3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

Carmo do Paranaiba, 18 de setembro de 2024.

gm,- oo Aty
Janiele Alves dos Reis
Divisdo de Compras

APROVO ESTE TR E DECLARO QUE TENHO CONHECIMENTO DE TODAS AS SUAS
CARACTERISTICAS, RATIFICAN DO, NESTE ATQ, O SEU INTEGRAL CONTEUDO.

Carmo do Paranaiba, 18 de setembro de QOZy/
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di: 0 Gontijo Veloso
Diretor Administrativo-Financeiro
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